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HR工具-文本范例

解除（终止）劳动合同报备书
   我单位        等      名同志已被解除（终止）劳动合同，现报去备案。
              单位：（盖章）            年   月   日
	姓  名
	性别
	年龄
	现住址
	何年何月何日订立合同
	何年何月被录用
	解  除合同前工  种
	技术等级
	解除合同日期
	解除合同原因
	备注

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 注：劳动者因各种原因被解除劳动合同，均应填写本报告书一式四份，留本单位一份；存劳动者档案一份；报劳动者所在区县（市）劳动就业服务机构、用人单位所在区县（市）社会劳动保险办公室各一份备案。
仅供参考

